Schijvenalfabet 


Heb je ook meerdere harde schijven (of partities), een of 
meerdere cd- of dvd-spelers, een geheugenstick en/of een 
externe harde schijf? Dan wordt het al snel een zootje. In 
deze workshop laten we je zien hoe je je schijven en je 
stationsletters netjes kan beheren. 4 rreverick corors 


n Ik apparaat waar je gegevens op kan be- 
waren — en dat verbonden is met je pc — 


heeft in Windows een stationsletter. Zo’n stati- 
onsletter begint bij A en kan tot Z gaan. Voor 
de hand liggende stationsletters zijn die van 


WAT DOEN WE? 


WAARMEE? harde schijven, maar ook geheugensticks en 
zelfs netwerkverbindingen kunnen een stations- 
DUUR? letter hebben. Als je zelf niets wijzigt, is er een 


automatische toekenning van schijfletters. En 
dat ziet er ongeveer zo uit: 
MOEILIJKHEID? * A en B zijn gereserveerd voor floppy-drives 

4 * C is gereserveerd voor de eerste actieve pri- 
Ô maire partitie op de eerste harde schijf 


* De volgende stationsletters worden toegekend 
aan de eerste primaire partities op andere fysiek aanwezige harde 
schijven 

+ Daarna volgen de andere partities van de harde schijven 

* Vervolgens volgen de cd- en dvd-spelers en -branders 

+ Geheugensticks en externe harde schijven volgen het principe van 
harde schijven 

+ Netwerkverbindingen komen helemaal achteraan in de rij 


Dat vraagt om een voorbeeld. Stel: je hebt een pc met twee harde 
schijven. Daarnaast heb je ook nog een cd-brander en een dvd-speler. 
Het resultaat zou er dan als volgt kunnen uitzien: 


5 rd Deze computer 
rl JL 3,5-inch diskettestation (A: 
El ce Schijf 1 (Ct 

B se Schijf 2 (D:) 

El en Cd-rus-station (E:à 

B eh DWD-station (F:) 

Maar als je nu en dan een geheugenstick of een externe harde schijf 


gebruikt, dan is het mogelijk dat die extra schijf bijvoorbeeld de sta- 
tionsletter E ‘afpakt’ van de cd-brander, en dat al de rest een plaatsje 


KON 


SCHIJFSTATIONS BEHEREN IN X 


opschuift (dus dat de cd-brander F wordt, en de dvd-speler G. Maar 
zeker is dat niet, en het hangt er ook van af of je de pc opstart met 
die extra schijf reeds verbonden en ingeschakeld. Kortom: dit kan 
beter! 


STAP 1 / SCHIJFBEHEER OPENEN 


Klik met de rechtermuisknop op Deze computer en selecteer BEHEREN. 
Daarna ga je naar OpsLac, SCHIJFBEHEER. Maximaliseer het venster om alle 
stations te zien. Scurur 0 is altijd de eerste harde schijf (zie afbeelding 
1). Daarna volgen de andere schijven, in willekeurige volgorde. Staat er 
Systeem bij een schijf, dan is dit de actieve Windows-partitie (vaak is 
dat de C-schijf). 
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Schijfbeheer onder Windows XP. 
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WORKSHOP 


STAP 2 / STATIONSLETTERS VAN HARDE SCHIJVEN 


We raden je aan om eerst de stationsletters van harde schijven aan te 
passen, maar let goed op! Verander in geen geval de stationsletter van 
de systeemschijf! Heb je op andere schijven programma’s geïnstalleerd, 
verander dan ook deze stationsletters niet. Je kan alleen schijven 
aanpassen die bijvoorbeeld uitsluitend documenten of foto’s bevatten. 
En dan nog moet je opletten dat je geen verwijzingen naar de stati- 
onsletter van deze partities hebt gemaakt. 

De stationsletter aanpassen doe je als volgt: klik met de rechtermuis- 
knop op het schijfstation (onder Vorume) en kies STATIONSLETTER EN PADEN 
WIJZIGEN. Vervolgens klik je nogmaals op Wiuzieen en kies je een nieuwe 
stationsletter, bijvoorbeeld G (zie afbeelding 2). Klik vervolgens op OK. 


Stationsletter of pad veranderen 


Geef een andere stationsletter of een ander pad voor G: (UPD) op. 


@) Deze stationsletter toewijzen: 


Kies de nieuwe stationsletter. 


VIRTUELE SCHIJFLETTERS 


Gebruik je een bepaalde cd of dvd heel vaak, dan raden we je aan 
om die cd om te zetten naar een image op je harde schijf. Voor- 
deel is dat je de echte cd dan niet meer nodig hebt. Bovendien 
kan je met het gratis Daemon Tools www.daemon-tools.cc elke 
image een aparte stationsletter geven. Je kan je cd of dvd omzet- 
ten met Nero www.ahead.de of Clone CD www.slysoft.com/en/down- 
load.html. Het kan nóg makkelijker, met Virtual CD www.virtualcd- 
online.com, maar dan moet je wel wat centen op tafel leggen. Zorg 
in ieder geval voor voldoende schijfruimte op de harde schij- 
ven! 


Unmaunt all drives 


Dewice 0: [E:] Mo media 


Daemon Tools maakt virtuele schijfstations aan. 


VAKTAAL 


IMAGE: Een volledige kopie van (een partitie van) een harde schijf of een cd of dvd in één 
bestand. 
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STAP 3 / STATIONSLETTERS VAN OPTISCHE SCHIJVEN 


Wat je wel makkelijk (en zonder risico) kan aanpassen, zijn de stati- 
onsletters van optische schijven. Omdat je niet weet hoeveel harde 
schijven of externe harde schijven je op een bepaald moment zal heb- 
ben, raden we je aan om de optische schijven vanaf stationsletter M te 
laten beginnen. Zo zou de cd-brander de letter M kunnen krijgen, en 
de dvd-lezer de letter N. Wijzigen doe je door met de rechtermuisknop 
op het schijfstation (niet onder Vorume, maar onderaan het venster) te 
klikken, en STATIONSLETTER EN PADEN WIJZIGEN te kiezen (zie afbeelding 3). 
Vervolgens klik je nog een keertje op Wiruzieen en kies je een nieuwe 
stationsletter, bijvoorbeeld M. Klik op OK om af te ronden. 


Geen medium 


eBschijf 4 
Verwisselbaar (N:) 


Geen medium 


SCd-rom-station 0 


Dyd (I:) 
Geen medium Stationsletter en paden wijzigen. 
Sed-rom-st:  Hiwerpen 
ade Eigenschappen 
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Help 


Je kan ook de stationsletters van dvd-lezers aanpassen. 


STAP 4 / STATIONSLETTERS VAN EXTERNE APPARATEN 


Heb je een geheugenstick of externe harde schijf met je pc verbonden, 
dan krijgt ook die een tijdelijke stationsletter. Meestal is dat de eerste 
vrije stationsletter. Als je de stationsletter echter manueel aanpast, 
zal Windows altijd die schijfletter aan je geheugenstick of externe 
harde schijf toekennen, en dat is erg handig. Wijzigen doe je zo: klik 
met de rechtermuisknop op het schijfstation VerwisseLBAAR (niet onder 
VoLvme, maar onderaan het venster) en kies STATIONSLETTER EN PADEN WIJZI- 
GEN (zie afbeelding 4). Klik nogmaals op Wruzieen en kies een nieuwe 
stationsletter, bijvoorbeeld R. Klik op OK, en de klus is geklaard. 
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Klik op Wijzigen om de nieuwe letter te kiezen. 


-4l- 


| GEDEELDE MAPPEN EEN STATIONSLETTER GEVEN HOE ZIT HET MET VISTA? 

Heb je meerdere pc's, dan werk je wellicht soms met gedeelde mappen. 

Je deelt de map op één pc, zodat je hem op een andere kan openen. Net zoals XP heeft ook Vista een programma dat naar de naam 
Ideaal om bestanden over te zetten. Werk je vaak met dezelfde ge- Schijfbeheer luistert. Het zit alleen niet op dezelfde plaats. De 
deelde mappen, dan raden we je aan om die gedeelde map een stati- snelste manier om het programma te vinden, is op de OrB-knop 
onsletter te geven. Dat gaat als volgt: klik op Extra, NETWERKVERBINDING te klikken en ComPurERBEHEER in te tikken. Klik op ComPUTERBEHEER en 
MAKEN en zoek de gedeelde map door op Braperen te klikken. Wil je dat kies vervolgens OpsLaa, SCHIJFBEHEER. Voor de rest kan je met Vista 
de map automatisch een stationsletter krijgt bij het opstarten, vink deze workshop volgen zoals hierboven beschreven. 


dan OPNIEUW VERBINDING MAKEN BI AANMELDEN aan (zie afbeelding 5). Geef de 
map een stationsletter, bijvoorbeeld W‚ en klik op Vorrooren. « 


Netwerkverbinding maken 


Windows kan u helpen bij het maken van een verbinding 
met een gedeelde netwerkmap en het toewijzen van een 


stationsletter zodat u gemakkelijk via Deze computer 
toegang tot die map hebt. 


Geef de stationsletter op voor de verbinding en de map 
waarmee u verbinding wilt maken: 


Map: \Silvervista\schijfbeheer «e 


Voorbeeld: \\server\share 


| Opnieuw verbinding maken bij aanmelden 


Verbinding maken via een andere gebruikersnaam 


Meld u ron line opslag of maak verbinding met een 
Geef de netwerkserver, 
gedeelde map 
een stations- voltooien Annulerd Ook in Vista is het programma Schijfbeheer aanwezig. 


letter. 


wordt kinderspel 


vind je nu in de krantenwinkel, 
of kan je bestellen op www.clickx.be 


Veel van de functies in Microsoft Office 
hebben cryptisch klinkende namen of zit- 
ten bijzonder goed verborgen in een of 
ander afgelegen menu, en daarom wor- 
den ze maar zelden gebruikt. Maar daar 
brengen we met dit Office-boek veran- 
dering in. In meer dan 30 uiteenlopende 
workshops leren we je op een bevattelijke 
manier de fijne kneepjes van Word, Excel, 


Î Ï (formulieren ontwerpen 
j een weekplanaing opstellen « je budget beheren « een melting uitsturen « inwulformulieren ontw 
een wondje wf berekenen « een multimediaguie maken « een fraaie lay-out, en veel meer. 


meer uit deze programma’s kan halen dan 
tot nu toe het geval was. 


